Kurzanleitung zum digitalen Klassenbuch am Hilda-Gymnasium (Webuntis)

Wozu Webuntis?

Mit dem neuen Webuntis-Zugang konnen...
a) Eltern
o den Stundenplan ihrer Kinder einsehen
o ihr Kind im Krankheitsfall "abwesend" melden (damit entfallt der Anruf im Sekretariat bzw. die
Mail an die Klassenleitung oder die Tutor*innen am Tag der Abwesenheit).
Hinweis:

Es ersetzt nicht die schriftliche Entschuldigung. Diese muss nach wie vor schriftlich und
fristgerecht beim KL-Team bzw. den Tutor*innen eingehen.)

Wird am Tag des Fehlens eine Klassenarbeit bzw. Klausur geschrieben, so ist die
Klassenleitung bzw. die Tutor*innen zusatzlich per Mail zu informieren.

Beurlaubungen miissen weiterhin vorher schriftlich bei der Klassenleitung oder den
Tutor*innen beantragt und genehmigt werden lassen.

(vgl. Leitfaden Entschuldigung und Beurlaubung)

b) Schiiler*innen

o Den aktuellen Stundenplan einsehen

Webuntis kann (ber eine mobile App (iOS / Android) oder den Browser genutzt werden.

Webuntis in der App (iOS und Android)

Wichtig: Melden Sie sich und lhre Kinder mindestens einmal iber den Browser (Firefox, Google
Chrome, Microsoft Edge, Safari etc.) an und tragen Sie dort — wie unten beschrieben - lhre
Emailadresse ein. Nur dann kann im Falle eines vergessenen Passworts ihr Passwort zuriickgesetzt

werden.

Installieren Sie die App , Untis Mobile” liber den entsprechenden Store
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https://res.craft.do/user/full/930a5d97-0ff6-1165-cef7-b3d8ffe2af0f/doc/8940915a-d65d-4267-a43b-8c9dbc21b1cf/4f759449-6a5a-4792-a48c-7e305046e454

App Store Vorschau

I/ Untis Mobile =
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Offnen Sie die App und folgen Sie den Anweisungen
— Eingabe Benutzername + Passwort

13:42 ® 430%0

Hilda-Gymnasium Pforzheim

B Meine Termine

§§l Sprechstunden

% Meine Abwesenheiten

Andern des Passworts

Gehen Sie auf den Reiter = Profil und andern Sie dort Ihr Passwort.

Funktion 1: Einsehen des aktuellen Stundenplans


https://res.craft.do/user/full/930a5d97-0ff6-1165-cef7-b3d8ffe2af0f/doc/8940915a-d65d-4267-a43b-8c9dbc21b1cf/c23534e5-bbb4-4751-9f64-ea08e979afc4
https://res.craft.do/user/full/930a5d97-0ff6-1165-cef7-b3d8ffe2af0f/doc/8940915a-d65d-4267-a43b-8c9dbc21b1cf/f6ccbaeb-e537-44b4-adec-636b74e8cab9

Der hier angezeigte Stundenplan ist tages- bzw. stundenaktuell.
o Raumverlegungen sind farbig markiert

o Stundenentfall erscheint durchgestrichen

Funktion 2a: Abwesenheitsmeldung

Sie konnen lhr Kind im Krankheitsfall Gber die App "abwesend" melden. Damit entfallt der Anruf im
Sekretariat bzw. die Mail an die Klassenleitung oder die Tutor*innen am Tag der Abwesenheit.

Hinweis:
Es ersetzt nicht die schriftliche Entschuldigung. Diese muss nach wie vor schriftlich und
fristgerecht beim KL-Team bzw. den Tutor*innen eingehen.)

Wird am Tag des Fehlens eine Klassenarbeit bzw. Klausur geschrieben, so ist die
Klassenleitung bzw. die Tutor*innen zusatzlich per Mail zu informieren.

Beurlaubungen miissen weiterhin vorher schriftlich bei der Klassenleitung oder den
Tutor*innen beantragt und genehmigt werden lassen.

(vgl. Leitfaden Entschuldigung und Beurlaubung)


https://res.craft.do/user/full/930a5d97-0ff6-1165-cef7-b3d8ffe2af0f/doc/8940915a-d65d-4267-a43b-8c9dbc21b1cf/f6536020-95d2-4f74-83d2-7acea68d8225
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Vorgehen:

Wahlen Sie auf der > Startseite den Reiter >Meine Abwesenheiten.

Um im Krankheitsfall eine Abwesenheit zu melden, wahlen Sie das ->Plussymbol.

Wahlen Sie dann den richtigen Tag/Zeitraum aus.

Hinweis: Sollten Sie mehrere Kinder am Hilda haben, achten Sie darauf, dass das "richtige"
Kind ausgewahlt ist.

Geben Sie als Abwesenheitsgrund "krank" oder "Sonstige Grinde" ein.

Das Feld Notiz bleibt in der Regel frei.

Funktion 2b: Abwesenheiten verwalten

Sie konnen unter >Meine Abwesenheiten alle Abwesenheiten lhres Kindes samt
Entschuldigungsstatus einsehen.


https://res.craft.do/user/full/930a5d97-0ff6-1165-cef7-b3d8ffe2af0f/doc/8940915a-d65d-4267-a43b-8c9dbc21b1cf/f9e2b2b0-9ab9-4ca4-80bc-be4f4ee9049f

Webuntis liber den Browser verwenden

Anmelden

Besuchen Sie www.webuntis.com und suchen Sie dort nach Hilda-Gymnasium Pforzheim. Geben Sie

dann lhren Benutzernamen und lhr Passwort ein.

WebUntis Login

Willkommen
bei
WebUntis

HILDA
GYMNASIUM:

Passwort

Passwort vergessen?

Jede erziehungsberechtigte Person erhéalt einen eigenen Account: XYZ_1und XYZ_2. Sollten Sie
einen der Accounts nicht bendtigen, entsorgen Sie bitte die zugehdérigen Zugangsdaten.


https://res.craft.do/user/full/930a5d97-0ff6-1165-cef7-b3d8ffe2af0f/doc/8940915a-d65d-4267-a43b-8c9dbc21b1cf/e1990322-c448-4589-84fa-155d17d57b0e
www.webuntis.com
https://res.craft.do/user/full/930a5d97-0ff6-1165-cef7-b3d8ffe2af0f/doc/8940915a-d65d-4267-a43b-8c9dbc21b1cf/b8cafe5d-69ac-4646-9249-2705f4c6fd6a

Emailadresse hinterlegen fur Passwort-vergessen-Funktion

Hinterlegen Sie in Ihrem Profil nun lhre Emailadresse, damit Sie lhr Passwort bei Vergessen jederzeit
selbst zurlicksetzen konnen und speichern Sie lhre Eingabe.

| Fiihren Sie dies bitte auch direkt fiir die Accounts lhrer Kinder durch.
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Aktueller Stundenplan

In der Browserversion von Webuntis kdnnen Sie unter >Mein Stundenplan den tages- bzw.
stundenaktuellen Stundenplan lhres Kindes einsehen (inkl. Vertretungen und Ausfalle).
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https://res.craft.do/user/full/930a5d97-0ff6-1165-cef7-b3d8ffe2af0f/doc/8940915a-d65d-4267-a43b-8c9dbc21b1cf/56f1f192-82e7-4bc2-9dae-b11ea1f6d73d
https://res.craft.do/user/full/930a5d97-0ff6-1165-cef7-b3d8ffe2af0f/doc/8940915a-d65d-4267-a43b-8c9dbc21b1cf/5fef3f45-5818-4f31-9b82-4a723f7d555d

Abwesenheiten einsehen

Unter »>Abwesenheiten konnen Sie die Abwesenheiten Ihres Kindes verwalten, z.B. einsehen, welche
Abwesenheiten entschuldigt sind und welche nicht.

WebUntis
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Abwesenheit melden

Uber ->Abwesenheiten melden kdnnen Sie lhr Kind im Krankheitsfall "abwesend" melden.

Hinweis:
Es ersetzt nicht die schriftliche Entschuldigung. Diese muss nach wie vor schriftlich und
fristgerecht beim KL-Team bzw. den Tutor*innen eingehen.)

Wird am Tag des Fehlens eine Klassenarbeit bzw. Klausur geschrieben, so ist die
Klassenleitung bzw. die Tutor*innen zusatzlich per Mail zu informieren.

Beurlaubungen miissen weiterhin vorher schriftlich bei der Klassenleitung oder den
Tutor*innen beantragt und genehmigt werden lassen.

(vgl. Leitfaden Entschuldigung und Beurlaubung)



https://res.craft.do/user/full/930a5d97-0ff6-1165-cef7-b3d8ffe2af0f/doc/8940915a-d65d-4267-a43b-8c9dbc21b1cf/55044dfc-e6f7-4f44-adb6-093a3557c2d2
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Wahlen Sie den Reiter > Abwesenheiten.

-

Um im Krankheitsfall Ihr Kind "abwesend" zu melden, wahlen Sie das orangene Feld
->Abwesenheit melden.

A

Wahlen Sie dann den richtigen Tag/Zeitraum aus.

Hinweis: Sollten Sie mehrere Kinder am Hilda haben, achten Sie darauf, dass das "richtige"
Kind ausgewahlt ist.

Geben Sie als Abwesenheitsgrund ausschlieBlich "krank" oder "Sonstige Griinde" ein.

Das Feld Notiz bleibt in der Regel frei.
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AbschlieBende Hinweise

1. Bitte denken Sie an die Regelungen zur Entschuldigungspraxis und die Entschuldigungsfrist bei
Abwesenheiten Ihres Kindes unter https://hilda-pforzheim.de/formular-sammlung/

2. Die Module ,Mitteilungen” und ,Sprechstunden” sind aktuell deaktiviert und nicht nutzbar.


https://res.craft.do/user/full/930a5d97-0ff6-1165-cef7-b3d8ffe2af0f/doc/8940915a-d65d-4267-a43b-8c9dbc21b1cf/b0860dec-838b-4970-9bc8-71102e4ce764
https://hilda-pforzheim.de/formular-sammlung/

